ZARZADZENIE NR 15/V1/2020
DYREKTORA OSRODKA KULTURY I REKREACJI W GRODKOWIE

z dnia 25 czerwca 2020r.

w sprawie wprowadzenia Procedury zachowania bezpieczefistwa i zasad
funkcjonowania obiektéw Osrodka Kultury i Rekreacji w Grodkowie w trakcie
pandemii COVID-19.

Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 maja 2020 roku w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczeri, nakazéw i zakazéow w zwigzku
z wystgpieniem stanu epidemii, wytycznych Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa
Narodowego dotyczacych funkcjonowania domoéw, centréw i osrodkéw kultury w
trakcie epidemii COVID-19 w Polsce zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza si¢ Procedure zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
obiektow Osrodka Kultury i Rekreacji w Grodkowie w trakcie pandemii COVID-19
stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Pawel Garncarz
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Zatgcznik do Zarzgdzenia Nr 15/VI/2020
Dyrektora Osrodka Kultury i Rekreacji w Grodkowie

z dnia 25 czerwca 2020 roku

Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania
obiektow Osrodka Kultury i Rekreacji w Grodkowie w trakcie pandemii
COVID-19

§1

1. Procedura zachowania bezpieczenstwa i zasad funkcjonowania obiektéw Osrodka
Kultury i Rekreacji w Grodkowie w trakcie pandemii COVID-19 zwana dalej
Procedura, okresla warunki i zasady wprowadzenia bezpieczenistwa obstugi
uzytkownikoéw obiektéw Osrodka Kultury i Rekreacji oraz okresla warunki i zasady
organizacji zajec.

2. Procedura obowigzuje wszystkich uzytkownikéw przebywajacych na terenie
obiektow Osrodka Kultury i Rekreacji;

- pracownikéw $wiadczacych prace na terenie obiektéw OKiR w trakcie trwania
pandemii COVID-19,

- rodzicéw/ prawnych opiekunow,
- uczestnikow zajec¢ i wydarzen artystycznych.
§2
Procedura obejmuje:
1. Zasady bezpiecznego zachowania si¢ i higieny dla pracownikéw.

2. Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkow higieny
dla uzytkownik6éw oraz dezynfekcja powierzchni i zasobow.

3. Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu.

4. Zasady postgpowania z materiatami osobistymi z zajec.
5. Obowiazki instruktoréw.
6. Obowiazki pracownikéw obstugi.

7. Zadania i obowigzki rodzicow/opiekunéw.



8. Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem.
9. Postanowienia koricowe.
§3
Zasady bezpiecznego zachowania sie i higieny dla pracownikéow
1. Pracownik przychodzi do pracy zdrowy, bez jakichkolwiek objawéw choroby.

2. Wszyscy pracownicy zapoznaja si¢ z procedurg bezpieczeristwa oraz
bezwzglednie jej przestrzegaja.

3. Wszyscy pracownicy zobowigzani sa do samoobserwacji i pomiaru temperatury.

4. W przypadku podejrzenia zakazenia choroba zakazng lub COVID-19 (dusznosci,
kaszel, gorgczka, béle miesni, bole brzucha) pozostaja w domu i zawiadamiajg o tym
fakcie dyrektora.

5. W przypadku stwierdzenia objaw6éw choroby, choroby zakaznej, lub COVID-19 w
godzinach $wiadczenia pracy pracownik ma obowiazek niezwlocznego udania sie
do izolatorium i telefonicznego powiadomienia dyrektora.

6. Na terenie placowki pracownicy oraz prowadzacy zajecia zakrywaja nos i usta.

7. W trakcie wykonywania pracy kazdy pracownik moze korzysta¢ ze srodkow
ochrony indywidualnej w postaci gumowych rekawiczek, maseczek oraz przytbic,
adekwatnych do powierzonych zajec.

8. Po skoriczonej pracy jednorazowe rekawiczki gumowe oraz maseczki zostaja
wyrzucone do wyznaczonych koszy na $mieci, a przylbice zdezynfekowane przez
uzytkownika.

9. Sale dydaktyczne, toalety i przestrzen komunikacyjna wyposazone sg w §rodki do
dezynfekdji ragk na bazie alkoholu (minimum 60%).

10. Wszyscy pracownicy bezwzglednie przy kazdym wejsciu/ wyjsciu z obiektéw
OKiR dezynfekuja rece ptynem do dezynfekgji, zgodnie z zamieszczong przy wejsciu
Procedura.

11. Regularnie myja i odkazaja rece ptynem dezynfekujacym na terenie obiektéw
OKiR.

12. Pracownicy maja obowigzek zachowania dystansu spolecznego miedzy sobg, w
kazdej przestrzeni obiektéw OKiR, wynoszacy minimum 1,5 metra.

13. Zakazuje si¢ przemieszczania pracownikéw bez waznego powodu. Pracownicy
przemieszczaja si¢ wylacznie w celu wykonywania obowigzkéw stuzbowych.

2



14. Pracownicy wykonujacy prace na terenie placowki w trakcie trwania pandemii
odpowiedzialni s za przestrzeganie zasad BHP, zgodnie z niniejsza procedurg, a
takze za bezpieczeristwo uczestnikéw zaje¢, pozostatych pracownikéw i wlasne oraz
higiene powierzonych im sprzetéw i narzedzi.

15. Wszyscy pracownicy muszg ponadto stosowac i przestrzega¢ podstawowych
zasad zapobiegawczych, ktére istotnie wplyng na ograniczenie ryzyka zakazenia:
czesto my¢ rece zgodnie z instrukcja, stosowac zasady ochrony podczas kaszlu i
kichania zakrywajgc usta i nos tokciem, unika¢ dotykania oczu, nosa i ust.

§4

Zapewnienie bezpiecznego dystansu czasowo-przestrzennego i srodkéw higieny
dla uzytkownikéw oraz dezynfekcja powierzchni i zasobéw

1. Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak sa dostepne dla uzytkownikéw na terenie
obiektéw OKIR (przy wejsciu, na kazdym poziomie).

2. Ustala si¢ limit 0s6b przebywajacych w placowce zgodnie z zasadg zachowania
bezpieczenistwa nie mniej niz 4 m? na osobe podczas zaje¢ i 10 m2 na osobe podczas
zajec ruchowych.

3. Rodzic/ opiekun prawny moze wej$¢ do obiektéow OKiR z dzie¢mi w celu
odprowadzenia dzieci na zajgcia. Dzieci powyzej 13 roku zycia sa traktowane jako
samodzielne osoby.

4. Skraca si¢ czas przebywania w obiektach OKiR na okres niezbedny dla udziatu w
zajeciach i wydarzeniach artystycznych.

5. Od o0s6b korzystajacych z oferty obiektéw OKiR wymagane jest ostanianie ust i
nosa oraz dezynfekcja rak.

6. Zakaz wstepu do obiektow OKiR maja osoby, ktére nie posiadaja maseczki oraz
nie dokonaly dezynfekgji rak.

7. Osoba korzystajaca z zaje¢ w obiektach Osrodka Kultury i Rekreacji, a w
przypadku dziecka rodzic lub opiekun w jego imieniu, wypetnia deklaracje,
deklarujgc brak odczuwania objawow, takich jak: goraczka, kaszel, dusznosci.

8. Osoby korzystajace z wydarzen organizowanych przez Osrodek Kultury i
Rekreacji zachowuja wymagany dystans spoteczny zajmujgc wskazane miejsca na
widowni. OKiR dopuszcza wykorzystanie nie wiecej niz potowe miejsc na
publicznosci w obiektach.

9. OKiR rozmiesci w obiektach w gléwnych ciggach komunikacyjnych oraz przy
wejsciu zasady bezpieczenistwa, w tym oznaczenia wizualne:
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- zachowaj dystans,
- dezynfekuj rece,
- zaslaniaj usta i nos.
§5

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikéw oraz maksymalne ograniczenie
kontaktu

1.W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikéw preferowane jest
rezerwowanie udzialu w zajeciach:

a) za posrednictwem rezerwacji poprzez strone /mail, telefon do poszczego6lnych
obiektow OKiR/. O mozliwosci udziatu w zajeciach Uczestnik zostanie
powiadomiony SMS-em lub telefonicznie lub mailowo),

b) telefonicznie pod numerem danej placéwki;
c) zachecenia do platnosci on-line,

2. W celu skutecznego zapisania si¢ na zajecia lub tez wziecia udziatu w
organizowanym wydarzeniu artystycznym pelnoletni uczestnik zobowigzany jest do
pobrania, wypelnienia, podpisania i zlozenia Deklaracji udziatu w zajeciach i
wydarzeniach artystycznych w Osrodku Kultury i Rekreacji zorganizowanych w
trakcie pandemii panujacej w Polsce - Zalacznik Nr 1 do Procedury.

§6
Zasady postepowania z materialami osobistymi z zajeé

1. Gruntowna dezynfekcja obiektow OKiR nastepowata bedzie codziennie w dni
powszednie w godzinach porannych.

3. Przy pobraniu materialéw uczestnik musi zdezynfekowac rece przed wejsciem do
obiektow OKIR, mie¢ zastoniete usta i nos oraz zachowac bezpieczng odlegtos¢
zgodnie z informacjg wizualng i wytycznymi GIS.

4. W placowce wydziela si¢ tzw. ,,droge brudna” czyli stanowisko zwrotu
materiatow, ktore zostang poddane kwarantannie oraz tzw. ,,droge czysta” dla
materialéw wydawanych uczestnikom.

5. Zaleca si¢ zwrot materialéw bezposrednio przez uczestnika na stanowisko zwrotu,
wyznaczone w kazdej sali.

6. Przyjete materialy zostang odlozone na okres 3 dni kwarantanny.



7. Przyjete materialy oznaczone datq zwrotu, odizolowane zostana od pozostatych
materialéw.

8. Po przyjeciu materiatu od uczestnika nalezy zdezynfekowa¢ blat, na ktérym one
lezaty.

9. Uczestnik odkladajac materialy musi mie¢ zalozong maske oraz zachowac
bezpieczng odlegtos¢ od pozostatych oséb.

10. Osrodek Kultury i Rekreacji apeluje do uczestnikow zajeé o korzystanie z
wtlasnych przyboréw jesli jest to mozliwe.

§7
Obowiazki instruktorow
1. Instruktorzy $wiadcza prace na terenie obiektow Osrodka Kultury i Rekreacji.

2. Wyjasniaja uczestnikom, jakie zasady bezpieczenistwa obowiagzuja w obiektach,
dlaczego zostaly wprowadzone. Dbajg o pozytywny przekaz powyzszych tresci w
celu wzbudzenia w uczestnikach poczucia bezpieczenstwa oraz odpowiedzialnosci
za swoje zachowanie bez poczucia leku.

3. Prezentuja techniki wiasciwego mycia rgk wg instrukdji umieszczonej w
widocznych miejscach w obiektach.

4. Prowadzg profilaktyke prozdrowotna ze szczegélnym zwréceniem uwagi na
czestotliwos¢ mycia rak, zastaniania ust i nosa podczas kichania i kaszlu,
niedotykania ust, nosa i oczu oraz bezwzglednie monitoruja poprawnosé stosowania
przez dzieci wprowadzonych instrukgji.

5. 53 odpowiedzialni za przestrzeganie zasady bezpiecznej odlegtosci pomiedzy
uczestnikami na prowadzonych zajeciach.

6. Unikaja organizowania wiekszych skupisk dzieci w jednym pomieszczeniu.

7. Korzystaja wylacznie z wyznaczonych przez dyrektora pomieszczen i
przemieszczaja si¢ tylko w celach stuzbowych.

§8
Obowiazki pracownikéw obstugi

1. Wykonuja codzienne prace porzadkowe we wzmozonym rezimie sanitarnym, ze
szczeg6lnym uwzglednieniem utrzymywania w czystosci ciggéw komunikacyjnych
oraz sanitariatow i ich wyposazenia.



2. Kazdorazowo dezynfekuja toalety, umywalki i wszelkie przedmioty w toalecie
minimalizujgc ryzyko zakazenia poprzez dotyk.

3. Dezynfekuja powierzchnie dotykowe - porecze, klamki, wlgczniki §wiatla,
uchwyty, porecze krzesel i powierzchnie ptaskie.

4. Systematycznie wietrza pomieszczenia, w ktorych nie sg organizowane zajecia.

5. Po zakonczeniu pracy wietrzg sale zaje¢, dezynfekuja wszelkie wyposazenie, blaty
stolow, regaly, krzesta, drzwi wraz z klamkami, podtogi ciagéw komunikacyjnych
oraz powierzchnie ptaskie tych ciaggéw, parapety, listwy przypodlogowe.

6. Przy przyjmowaniu z zewnatrz jakichkolwiek dokumentéw lub przesytek
pocztowych/kurierskich wymagane jest stosowanie przez osoby odbierajace
srodkéw ochrony osobiste;.

7. Kazdorazowo po zakoriczeniu pracy pracownicy wyrzucaja uzywane rekawiczki,
dezynfekuja przylbice i odkladaja ja w bezpieczne miejsce, myja i dezynfekuja rece.

§9
Zadania i obowiazki rodzicéw/opiekunéw

1. Zapoznajq si¢ z procedurami opracowanymi na czas zwiekszonego rezimu
sanitarnego w warunkach pandemii COVID-19 oraz bezwzglednie ich przestrzegaja.

2. Dziecko moze korzystac z zaje¢ wylgcznie w przypadku, gdy na 2 dni przed data
planowanego udziatu dziecka w zajeciach rodzice wyraza taka wole poprzez
ztozenie Deklaracji rodzica/ opiekuna prawnego dotyczaca udzialu dziecka w
zajeciach i wydarzeniach artystycznych w Osrodku Kultury i Rekreadji
zorganizowanych w trakcie pandemii panujacej w Polsce - Zalacznik Nr 2 do
Procedury.

3. W celu skutecznego zapisania dziecka rodzice/prawni opiekunowie zobowiazani
sa do:

telefonicznego poinformowania pracownika obiektu, wypetnienia, pobrania,
podpisania i ztozenia ww. deklaracji, o ktérej mowa w ust. 2.

4. Przyprowadzaja na zajecia wylacznie dziecko zdrowe, bez objawow
chorobowych.

5. Nie przyprowadzaja dziecka, jesli rodzice lub inni czlonkowie rodziny przebywaja
w kwarantannie, izolacji.

6. Zaopatruja dziecko w indywidualng ostone ust i nosa.



7. Przed przyprowadzeniem dziecka rodzice/opiekunowie prawni mierza dziecku
temperature.

8. W przypadku temperatury powyzej 37° C rodzic/opiekun prawny nie moze
przyprowadzi¢ dziecka na zajecia.

9. Dbaja, aby dziecko nie wniosto do obiektéw OKiR zadnych zabawek i
niepotrzebnych przedmiotow.

10. Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu
rak woda z mydtem, nie podawaniu reki na przywitanie, unikaniu czestego
dotykania oczu, nosa i ust, zwracaja uwage na odpowiedni sposéb zastaniania
twarzy podczas kichania czy kastania.

11. Maja obowigzek wytlumaczenia dziecku, Ze nie moze tymczasowo przytuli¢ si¢
do pracowniké6w Osrodka Kultury i Rekreacji oraz kolegéw i kolezanek, chwytac ich
za reke, dotykac.

12. Przed wejsciem do obiektow OKIiR dzieci i rodzice/opiekunowie prawni
dezynfekuja rece.

13. Rodzice/ opiekunowie prawni zobowigzani do odbierania telefonéw oraz e-maili
umozliwiajgc dyrektorowi i pracownikom szybka $ciezke komunikacji.

§10
Procedury postepowania w przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem

1. W przypadku stwierdzenia wyraznych oznak choroby, jak uporczywy kaszel, zte
samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, osoba nie powinna zosta¢ wpuszczona na
teren placowki. Powinna zosta¢ poinstruowana o jak najszybszym zgloszeniu sie do
najblizszego oddziatu zakaZnego celem konsultacji z lekarzem, poprzez udanie sie¢
tam transportem wlasnym lub powiadomienie 999 albo 112.

2. Zaistnialy incydent zglaszamy do dyrektora Osrodka Kultury i Rekreacji co
umozliwi ustalenie obszaru, w ktérym poruszata sie i przebywata osoba zakazona,
przeprowadzenie rutynowego sprzatania, zgodnie z procedurami oraz
zdezynfekowanie powierzchni dotykowych (klamki, porecze, uchwyty itp.).

3. Ustalenie listy pracownikéw oraz uzytkownikéw (jesli to mozliwe) obecnych w
tym samym czasie w placowce, w ktérych przebywat w/w uzytkownik i zalecenie
stosowania si¢ do wytycznych Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepnych na
stronie gov.pl/web/koronawirus/ oraz gis.gov.pl, odnoszacych sie do 0sob, ktore
miaty kontakt z zakazonym.



4. Do momentu opuszczenia obiektu, przybycia opiekuna po matoletniego
uczestnika, osoba przebywa w izolatorium.

5. Po opuszczeniu budynku, obiekt poddany jest gruntownej dezynfekgji.
§11
Postanowienia koficowe

1. Z treScig niniejszej procedury zapoznaje sie uczestnikow korzystajacych z zajec i
imprez Osrodka Kultury i Rekreacji, pracownikow i rodzicéw/opiekunéw prawnych
dzieci.

2. Procedura obowigzuje w Osrodku Kultury i Rekreacji od dnia jej wprowadzenia
do czasu jej odwotania.

3. Wszyscy, ktérych Procedura dotyczy zobowigzani sa do bezwzglednego jej
przestrzegania i stosowania.

4. Procedura moze ulec aktualizacji.

5. Uzytkownik nie stosujacy sie do wytycznych Procedury moze by¢ czasowo lub na
stale pozbawiony prawa do korzystania z oferty Osrodka Kultury i Rekreacji.

6. Zmiany postanowien wytycznych dokonuje si¢ w trybie zarzadzenia Dyrektora
Osrodka Kultury i Rekreacji w Grodkowie.

7. Zaleca si¢ na biezaco sledzic¢ biezace komunikaty na stronie internetowej Osrodka
Kultury i Rekreacji w Grodkowie www.okir.pl oraz stronie firmowej na portalu
spolecznosciowym Facebook.

Zalaczniki:

1. Deklaracja udzialu w zajeciach i wydarzeniach artystycznych w Osrodku
Kultury i Rekreacji w Grodkowie zorganizowanych w trakcie pandemii
panujacej w Polsce dla uczestnika petnoletniego.

2. Deklaracja rodzica/opiekuna prawnego dotyczaca udzialu dziecka w
zajeciach i wydarzeniach artystycznych w Osrodku Kultury i Rekreacji w
Grodkowie zorganizowanych w trakcie pandemii panujacej w Polsce.
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